
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
СРЕДНЕУРАЛЬСК СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Среднеуральск

Об утверждении Порядка осуществления Администрацией муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской области бюджетных полномочий 

главного администратора доходов бюджета муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области

В соответствии со статьями 40.1, 47.2, 160.1 Бюджетного кодекса! 
Российской Федерации, постановлением администрации городского округа 
Среднеуральск от 06.12.2024 № 1229-ПА «Об утверждении Порядка 
осуществления органами местного самоуправления городского округа ! 
Среднеуральск и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями 
бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета
муниципального округа Среднеуральск Свердловской области», Администрация 
муниципального округа Среднеуральск Свердловской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок осуществления Администрацией муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской области бюджетных полномочий главного 
администратора доходов бюджета муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы муниципального округа Среднеуральск Свердловской ? 
области М.Н. Кузьмину.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте 
муниципального округа Среднеуральск Свердловской области.

Исполняющий полномочия Главы 
муниципального округа Среднеуральск
Свердловской области

А А отдел XVs. t
М.Н. Кузьмина

0023886
*

Бланк №
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области 
от ЛО, 2026 №
«Об утверждении Порядка 
осуществления Администрацией 
муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области бюджетных 
полномочий главного администратора 
доходов бюджета муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской 
области»

ПОРЯДОК
осуществления Администрацией муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области бюджетных полномочий главного администратора 
доходов бюджета муниципального округа Среднеуральск Свердловской 

области

1. Администрация муниципального округа Среднеуральск Свердловской 
области в отношении закрепленных за собой источников доходов осуществляет 
следующие полномочия администратора доходов бюджета:

1.1. В сроки, установленные Финансовым управлением администрации 
муниципального округа Среднеуральск Свердловской области, формирует 
и представляет в Финансовое управление администрации муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области следующие документы:

а) информацию об администрируемых доходных источниках местного 
бюджета по форме согласно приложению N° 1 к настоящему Порядку;

б) информацию главного администратора доходов бюджета о суммах 
признанной администраторами безнадежной к взысканию задолженности 
по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в местные бюджеты, 
и ее списании по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку;

в) информацию главного администратора доходов бюджета о направлении 
извещений о начислениях в государственную информационную систему 
о государственных и муниципальных платежах по закрепленным доходным 
источникам бюджета, администрируемым главными администраторами доходов 
бюджета муниципального округа Среднеуральск Свердловской области 
по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку;

г) информацию главного администратора доходов бюджета о суммах 
невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области, их уточнении, а также об остатках 
неуточненных невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет 
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муниципального округа Среднеуральск Свердловской области, по форме согласно 
приложению № 4 к настоящему Порядку;

д) обоснования прогноза поступления доходов бюджета;
е) аналитические материалы по исполнению бюджета в части доходов;
ж) сведения, необходимые для составления среднесрочного финансового 

плана, проекта бюджета на очередной финансовый год;
з) сведения для составления и ведения кассового плана.
1.2. Формирует и представляет бюджетную отчетность главного 

администратора доходов бюджета по формам и в сроки, которые установлены 
законодательством Российской Федерации.

1.3. Осуществляет принудительное взыскание с плательщика платежей 
в бюджет пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебных 
приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Перечень включает в себя следующие мероприятия:
1) предупреждение образования просроченной дебиторской задолженности;
2) урегулирование просроченной дебиторской задолженности;
3) досудебный порядок по взысканию просроченной дебиторской 

задолженности;
4) судебный порядок взыскания просроченной дебиторской задолженности;
5) организация процесса взыскания просроченной дебиторской 

задолженности на основании исполнительного документа.
1.4. Принимает решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) 

платежей в бюджеты физическим и юридическим лицам в случаях осуществлении 
ими платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджета. 
Решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей 
в бюджет осуществляется по итогам рассмотрения документов, поступивших 
от плательщика и наличием оснований для возврата. При обращении плательщик 
представляет следующие документы:

1) заявление о возврате (возмещении) излишне уплаченных (взысканных) 
платежей в бюджет. Заявление оформляется в произвольной форме и должно 
содержать:

- наименование, ИНН и КПП для юридического лица и фамилию, имя, 
отчество и паспортные данные для физического лица;

- основание возврата (возмещения) излишне уплаченных (взысканных) 
платежей в бюджет;

- реквизиты документов, являющихся основанием для уплаты (взыскания) 
платежа в бюджет;

- подлежащую возврату (возмещению) сумму;
- банковские реквизиты плательщика - получателя суммы возврата 

(возмещения) (наименование банка, номер счета отделения банка, номера 
расчетного (лицевого) и корреспондентского счетов, БИК);

2) копия платежного документа, подтверждающая излишне уплаченную 
(взысканную) сумму в бюджет. В случае если документом является платежное 
поручение, то оно должно быть заверено банком плательщика.
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Если в ходе анализа представленных плательщиком документов возникает 
необходимость запросить недостающие для осуществления возврата документы, 
администратор доходов бюджета письменно запрашивает у плательщика 
необходимую информацию.

Возврат излишне уплаченных средств плательщику должен быть 
осуществлен в течение 30 рабочих дней со дня получения заявления плательщика 
о возврате. В случае запроса дополнительной информации, необходимой 
для осуществления возврата, срок осуществления возврата исчисляется с даты 
получения запрашиваемых документов.

Возврат плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм 
осуществляется на основании распоряжения о совершении казначейского платежа 
(возврат), представленного в казначейство.

Возврат невыясненных поступлений, зачисленных в бюджет, осуществляется 
только после направления в казначейство распоряжения 
о совершении казначейского платежа (возврат) с отказом от указанных в запросе 
на выяснение принадлежности платежа поступлений.

1.5. Уточняет невыясненные поступления в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, предоставляет уведомление в органы 
казначейства. Для уточнения (выяснения) принадлежности платежей, отнесенных 
к невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет, направляет 
в казначейство области распоряжение о совершении казначейского платежа 
(уточнение) в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня предоставления 
в его адрес запроса на выяснение принадлежности платежа.

Распоряжение о совершении казначейского платежа (уточнение) 
направляется как в случае необходимости уточнения дохода на код бюджетной 
классификации, так и в случае отказа от принятия на учет данного поступления.

1.6. Осуществляет сверку данных о поступлениях в бюджет 
с плательщиками по мере обращения плательщиков. Ежемесячно производит 
сверку отчетных данных бюджетного учета с информацией о поступлениях 
в бюджет, предоставляемой казначейством, на основании:

- справки о перечислении поступлений в бюджеты;
- отчета о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета.
В случае выявления расхождений между отчетными данными казначейства и 

Администрацией муниципального округа Среднеуральск Свердловской области 
устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры 
по их устранению (уточнение реквизитов поступивших платежей, возврат излишне 
поступивших платежей (по обращениям плательщиков), уточнение 
принадлежности поступлений по виду дохода). Сверка данных бюджетного учета 
по поступлениям администрируемых доходов бюджетов с данными 
соответствующего территориального органа Федерального казначейства 
о поступлениях проводится в порядке, установленном приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 29 декабря 2022 года N° 198н 
«Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений 
в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между 
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бюджетами бюджетной системы Российской Федерации», ежемесячно на первое 
число месяца, следующего за отчетным, а также в сроки, необходимые 
для исполнения соответствующих бюджетных полномочий.

1.7. Осуществляет заполнение (составление) и отражение в бюджетном учете 
первичных документов по администрируемым доходам бюджета, обеспечивает 
хранение первичных расчетных документов. Заполнение (составление) и 
отражение в бюджетном учете первичных документов 
по администрируемым доходам бюджетов осуществляется в соответствии с:

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15 февраля 2020 
№ года 153 «О передаче Федеральному казначейству полномочий отдельных 
федеральных органов исполнительной власти, их территориальных органов и 
подведомственных им казенных учреждений»;

- приказами Министерства финансов Российской Федерации:
а) от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 
применению»;

б) от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

в) от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению»;

г) от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления»;

д) от 27 февраля 2018 года № 32н «Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

ж) от 15 апреля 2021 года № 61н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»;

з) от 29 декабря 2022 года № 198н «Об утверждении Порядка учета 
Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской 
Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации»;

- приказом Федерального казначейства Российской Федерации 
от 17 октября 2016 года № 21н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов 
территориальными органами Федерального казначейства».

Учет администрируемых доходов бюджета осуществляется по видам 
доходов в соответствии с кодами бюджетной классификации, закрепленными 
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действующим законодательством на соответствующий финансовый год.
Учет поступлений осуществляется на основании первичных документов:
- справки о перечислении поступлений в бюджеты;
- отчета о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета;

иных документов, содержащих информацию о поступлениях 
в федеральный бюджет.

Заполнение (составление) и отражение в бюджетном учете первичных 
документов о поступлении и начислении доходов бюджета осуществляется 
в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов 
Российской Федерации.

1.8. Доводит до плательщиков необходимой для заполнения расчетных 
документов информации, а также порядок заполнения расчетных документов 
и (или) платежных поручений на перечисление платежей в бюджет 
в соответствии с правилами указания информации, идентифицирующей 
плательщика и получателя средств, в расчетных документах на перечисление 
администрируемых доходов в бюджет. Доведение информации осуществляется на 
бумажном носителе или с помощью информации, указанной в электронном виде. 
Предоставлять информацию плательщикам о реквизитах счета № 40101 Доходы, 
распределяемые органами казначейства между уровнями бюджетной системы 
Российской Федерации, правилах оформления расчетных документов на 
перечисление платежей в бюджет, значениях ИНН, КПП, наименование главного 
администратора доходов бюджета, кодах бюджетной классификации и базовое 
значение кода ОКТМО.

1.9. Осуществляет обмен информацией, связанной с осуществлением 
бюджетных полномочий Администрации муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области в порядке, основанном на принципах открытости, 
достоверности и своевременности представления информации.

Информация, необходимая для осуществления бюджетных полномочий 
Администрации муниципального округа Среднеуральск Свердловской области, 
в том числе о принятых финансовых обязательствах, решениях об уточнении 
(о возврате) платежей в бюджет, при необходимости доводится до сведения 
руководителей подведомственных учреждений начальником отдела 
бухгалтерского учета и отчетности - главным бухгалтером централизованной 
бухгалтерии МКУ «Управление делами администрации муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области» посредством служебной записки.

1.10. Осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные 
Бюджетным кодексом Российской Федерации принимаемыми в соответствии 
с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 
регулирующими бюджетные правоотношения.
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Приложение N° 1
к Порядку осуществления 
Администрацией муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской 
области бюджетных полномочий 
главного администратора доходов 
бюджета муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области

ИНФОРМАЦИЯ 
о доходных источниках местного бюджета, 

администрируемых главными администраторами доходов 
бюджета муниципального округа Среднеуральск Свердловской области 

(наименование главного администратора) за__ 20 года
(отчетный период отчетного и текущего года: I квартал, полугодие, 9 месяцев, год)

Наименование 
доходного 
источника

Код бюджетной 
классификации Отчетный финансовый год Текущий финансовый год

Прогноз 
отчетного 
периода 
(рублей)

Сальдо на 
начало 

отчетного 
периода 
(рублей)

Начислено 
за отчетный 

период 
(рублей)

Уплачено 
за 

отчетный 
период 

(рублей)

Сальдо на 
конец 

отчетного 
периода 
(рублей)

Исполнение 
прогноза 

(процентов)

Прогноз 
отчетного 
периода 
(рублей)

Сальдо на 
начало 

отчетного 
периода 
(рублей)

Начислено 
за отчетный 

период 
(рублей)

Уплачено 
за 

отчетный 
период 

(рублей)

Сальдо на 
конец 

отчетного 
периода 
(рублей)

Исполнение 
прогноза 

(процентов)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Примечание. В соответствии со статьей 6 Бюджетного кодекса Российской Федерации:
текущий финансовый год - год, в котором осуществляется исполнение бюджета, составление и рассмотрение проекта бюджета на очередной финансовый год очередной 
финансовый год и плановый период);
отчетный финансовый год - год, предшествующий текущему финансовому году.
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Приложение № 2 
к Порядку осуществления 
Администрацией муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской 
области бюджетных полномочий 
главного администратора доходов 
бюджета муниципального округа
Среднеуральск Свердловской области

ИНФОРМАЦИЯ
__________ главного администратора доходов бюджетов_________________________________  

(наименование)
о суммах признанной администраторами безнадежной к взысканию 

задолженности по неналоговым доходам, подлежащим
зачислению в областной и местные бюджеты, и ее списании 

за 20 года
(I квартал, полугодие, 9 месяцев, год)

Наименование 
плательщика, 

ИНН

Юридический 
адрес 

плательщика

Решение о 
признании 

безнадежной к 
взысканию 

задолженности по 
платежам в 

бюджет (номер и 
дата)

Основание 
признания 

безнадежной к 
взысканию 

задолженности 
по платежам в 

бюджет

Код бюджетной 
классификации, по 

которому 
задолженность по 

платежам в бюджет 
признается 

безнадежной к 
взысканию

Сумма задолженности по 
платежам в бюджет, признанной 

безнадежной к взысканию 
(рублей)

Дата списания в 
бюджетном 

(бухгалтерском) 
учете задолженности 

по платежам в 
бюджет

всего в том числе

основной 
долг

пени штрафы

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10



9

Приложение № 3 
к Порядку осуществления 
Администрацией муниципального 
округа Среднеуральск Свердловской 
области бюджетных полномочий 
главного администратора доходов 
бюджета муниципального округа
Среднеуральск Свердловской области

ИНФОРМАЦИЯ 
______________________ главного администратора доходов бюджета__________________________________ 

(наименование)
О направлении извещений о начислениях в государственную информационную систему о 

государственных муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП) по закрепленным доходным 
источникам бюджета, администрируемым главными

администраторами доходов местного бюджета 
за 20_ года

(отчетный период текущего года:
I квартал, полугодие, 9 месяцев, год)

Код бюджетной 
классификации

Наименование доходного 
источника

Текущий финансовый год
Количество 

начислений (единиц)
Передано в 
ГИС ГМП 
(единиц)

Удельный вес переданных 
начислений к количеству 

начислений, подлежащих передаче 
в ГИС ГМП (процентов)

всего из них подлежит передаче 
в ГИС ГМП

1 2 3 4 5 6
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Приложение № 4
к Порядку осуществления Управлением 
муниципальным имуществом 
администрации муниципального округа 
Среднеуральск Свердловской области 
бюджетных полномочий главного 
администратора доходов бюджета 
муниципального округа Среднеуральск 
Свердловской области

ИНФОРМАЦИЯ
главного администратора

(наименование)
о суммах невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет 

муниципального округа Среднеуральск Свердловской области, а также 
об остатках неуточненных невыясненных поступлений, 

зачисляемых в муниципальный округ Среднеуральск Свердловской области 
за ___20_года

(I квартал, полугодие, 9 месяцев, год)

Примечание. Остаток невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет субъекта Российской Федерации, на начало текущего финансового года:

Дата 
зачисления на 

счет

Платежный документ 
невыясненного платежа

Плательщик Платежный документ по 
уточнению платежа

номер дата сумма (рублей) наименование ИНН КПП номер дата сумма
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

руб.


